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. TUJUAN
Prosedur ini menjefaskan tentang mekanisme pemberian surat pernyataan masih kufiah
bagi mahasiswa Fakultas Teknik Universitas Hasanuddin.

Il. RUANG LINGKUP
Lingkup prosedur ini dimulai dari adanya penyampaian permintaan pernyataan masih
kuliah dari mahasiswa

lll. REFERENSI

1. Undang-undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional
Undang-undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi

2
3. PP R.I. Nomor 23 Tahun 1956 tentang Pendirian Universitas Hasanuddin
4

PP Rl Nomor 4 Tahun 2014, tanggal 30 Januari 2014 tentang
Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi.

5. Peraturan Pemerintah R.l. Nomor 82 Tahun 2014, tanggal 17 Oktober 2014
tentang Penetapan UNHAS sebagai Perguruan Tinggi Negeri Badan Hukum

6. Peraturan Pemerintah RI Nomor 53 Tahun 2015, tanggal 22 Juli 2015 tentang
Statuta UNHAS

7. Peraturan Rektor UNHAS Nomor 5441/UN4/OT.04/2018, tanggal 1 Februari
2016 tentang Organisasi dan Tata Kerja Pengelola UNHAS.

8. Kepmendikbud RI Nomor 75623/UU/1960, tanggal 7 September 1960 tentang
Pembukaan Fakultas Teknik UNHAS

9. Surat Keputusan Rektor UNHAS nomor : 1316/UN4.1/KEP/2018, tanggal 28
Maret 2018, tentang Pengangkatan Dekan Fakultas Teknik UNHAS

10.  Keputusan Rektor Universitas Hasanuddin No.: 1595/UN4/05.10/2013 tanggal
30 Januari 2013 tentang Tata Tertib Kehidupan Kampus

11. Peraturan Senat Akademik Universitas Hasanuddin Nomor:
46919/UN.2/IT.03/2016 tanggal 20 Oktober 2016

V. DEFINISI

Surat pernyataan masih kuliah adalah surat yang menjelaskan tentang status
mahasiswa aktif pada semester berjalan.

V. KETENTUAN UMUM

Ketentuan mahasiswa mendapatkan surat pernyataan masih kuliah adalah mahasiswa
aktif pada semester berjalan dengan persyaratan mengisi blangko surat pernyataan
masih kuliah dengan melampirkan:;

1. Foto Copy Bukti pembayaran SPP terakhir

2. Foto copy kartu mahasiswa
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VI. URAJAN PROSEDUR

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

Mahasiswa mengisi blangko yang disediakan dengan melampirkan foto copy
bukti pembayaran SPP terakhir, foto copy kartu mahasiswa, Staf Fungsional
Umum mengetik surat pernyataan masih kuliah.

Kasubag menerima dan memeriksa draft surat pernyataan masih kuliah, jika
sesuai diparaf dan jika tidak sesuai dikembalikan ke Fungsiona! Umum

Kabag Tata Usaha menerima dan memeriksa draft surat pernyataan masih
kuliah, jika sesuai diparaf dan jika tidak dikembalikan ke Kasubag.

Pimpinan Fakultas memeriksa surat pemyataan masih kuliah, jika setuju
ditandatangani dan jika tidaksetuju dikembalikan ke Kabag. Tata Usaha.

Kabag Tata Usaha Menerima surat pernyataan masih kuliah yang telah
ditandatangan oleh Pimpinan Fakultas dan diserahkan ke Kasubag.

Kasubag menerima surat pernyataan masih kuliah dan menyerahkan ke
Fungsional Umum.

Staf Fungsional Umum menerima, mengarsipkan dan menyerahkan surat
pernyataan masih kuliah ke mahasiswa.

Mahasiswa menerima surat pemyataan masih kuliah.
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VIl. DIAGRAM ALIR

Palaksana Mutu Baku
No. Kegiatan . Fungsional Pimpinan | HKeleng- Ket.
Mahasiswa Umam Kasubag | Kabag. TU Fakultas kapan Waktu Cutput
Mengisi format yang disediakan dengan form ket. Aktif
1 melampirkan flo kopi kartu mahasiswa, kullah dan
foto kepi bukli pembaysran SPP terakhir] surat
dan foto kopi KTP orang tua, — pengantar
Tidak fotocopy KM, draft surat
2 [Mengetik sural pemyataan masih kuliah Pem. 3PP ! 1jam |permyataan masin
terakhir dil. kutiah
Menerima dan memariksa draft surat Ya Tidak draft surat draft surat
a pemyataan masih kuliah, jika sesuai if 15 1 ih
diparaf dan jika lidak sesua dikembalikan ket. Aktl Am permya aén masi
ke fungsional umum kuliah kuliah
Mearenima dan memerksa draR surat
4 pemyataan masih  kuoliah, jka sesuai Ya s TidaK draft sur.?t 1 draf surat ih
diparal dan jika tidak cikembalikan ke ket Al lam |pemyataan masi
Kasubag kuliah kuliah
Td
Memeriksasural pernyataan masih kuliah, draft surat
5 fika setju ditardatangani  dan jika ket AIIT | 2 jam surat D_:m)'*'!tiﬂn )
tidaksetuju dikembalikan ke Kabag. kuligh mashh kulial
Menenma surat pemyataan masih kuliah
6 |yang telah dittd clsh Pimpinan Fakultas surat ket. 1jam | SUratpemyataan |
dan diserehkan ke Kasubag, aktif kufiah masih kuliah
; [Meneima sural pemyataan masih kuliah surat ket. 30 | sural pemyataan
dan menyerahkan ke fungsional umum. aktif kuliah } menit masih kuliah
Menerima, mengarsipkan dan
g {menyerahkan surat pemyataan masih surat ket. 30 | surat permyataan
kuliah ke Subag. Umum dan perlengkapan akiif kuliah [ menit | masih kuliah )
uniuk diteruskan ke mahasiswa.
3
9 [Menerima sural pemyataan masih kuliah ‘ L ) su.ral k.e!. surat p_emyalaan
e aklif kuliah masih kutiah

Catatan :

mengisi formatblangko masih kuliah dengan melampirkan

1, Photo copy bukti pemb. SPP terakhir
2. Pholo copy K'TP orang tua
3. Photo copy Karly Mahasiswa
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VIIl. LAMPIRAN

IX. LEMBAR REVISI

No. . . Tanda
Rev Tanggal Halaman Tertulis Revisj Tangan
01 28 Oktober 1 \?\;a}:;glllr Dr. Ir. Muhammad
2019 Piarah, MSME Arsyad Thaha, M.T.
Penambahan tanda
01 28 g)ok‘ltgber 1 tangan Ketua GPM
di halaman sampul
26 Februari . Ir. Jumadil, S.T.,
01 2020 1 Haris, S.E., M.M M M.
o 22 Maret 1 g"a fnafg‘id'" Abdul Mufti Radja,
2021 MVT Rt S.T.,M.T. PhD.




