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1.

Pendahuluan
Bahwa untuk meningkatkan pelayanan administrasi bidang keuangan dan untuk menyamakan
persepsi tentang prosedur pengusulan pembayaran belanja honorarium, dipandang perlu menyusun

standar operasional prosedumnya.

2. Maksud dan Tujuan

a. Menciptakan pedoman dalam pengusulan pembayaran belanja honorarium

b. Terwujudnya kelancaran proses pengusulan pengusulan pembayaran belanja honorarium
3. Definisi

Berbicara tentang honorariun, bisa dilihat dari dua konteks, yaitu dalam konteks befanja pegawai,
dan dalam konteks belanja non-pegawai. Dalam konteks belanja pegawai, honorarium adalah uang
yang diberikan kepada guru/ dosen tidak tetap atau pegawai honorer telah menjadifbekerja sesuai
tugas dan fungsi dalam surat keputusan pengangkatannya yang telah ditetapkan.

4. Referensi

a.

Peraturan Pemerintah R.1. No. 23 Tahun 2005 tentang Pengelotaan Keuangan Badan Layanan Umum
(BLUY).

Peraturan Pemerintah RI No. 1 Tahun 2004 tentang Tata Cara Penyampaian Rencana dan Laporan
Realisasi Penerimaan Negara Bukan Pajak {PNBP).

Peraturan Menteri Keuangan No. 96/PMK.08/2005 tentang Petunjuk Penyusunan, Penelaahan,
Pengesahan dan Revisi Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA).

Keputusan Menteri Keuangan No. 280/KMK.05/2008 tentang Penetapan Universitas Hasanuddin
pada Departemen Pendidikan Nasional sebagai Instansi Pemerintah yang menerapkan Pengelolaan
Keuangan Badan Layanan Umum.

Peraturan Menteri Keuangan No. 66/PMK.02/

2006 tentang Tata Cara Penyusunan, Pengajuan, Penetapan dan Perubahan Rencana Bisnis &
Anggaran serta Dokumen Pelaksanaan Anggaran Badan Layanan Umum.

Peraturan Menteri Keuangan No. 72/PMK.02/2013 tentang Standar Biaya Masukan Tahun Anggaran
2014.
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5. Prosedur Operasional Pengusulan Pembayaran Belanja Honorarium di Fakultas Teknik

Universitas Hasanuddin

Pelaksana Mutu Baku
: Sub Bag. Ket.
. Kegiatan g .
No b Departemen Dekan/ Wakil Kabag. TU Keuangan & Stat {Fung Kelengkapan Waktu Cutpul
Dekan . Umum)
Hepagawaian

t [Mengajukan usul Pembayaran Belanja Honoranum ke Pimpinar Sural usulan dan data- Disposisi
Fakultas. data pendukung usutan

pembayaran belanja -
honorarium

2 {Menerima usul Pembayaran Belanja  Honotarium  dan Deokumen & Disposisi Disposisl
meandisposisi ke Kabag, Tata Usaha, 1 Jam

2 [Menerma disposisi usul Pembayaran Befanja Honoranum  dari Dwkumen & Disposis: Disposivi
Wakil Dekan i, menelili, mempelajari dan mendiaposisi ke Sut| 1 Jam
Bagian Keuvangan dan Kepegawaian,

4 |Menerima disposisi usul Pembayaran Belanja Hotorarium dan Dokumen & Dispotisi Dispesis
Kabag Tata Usaha, memeriksa data-data sesuai aturan layanan
Pambayaran belanis Honorarum dan mesmerintahkan ke siaf
fungsional umumm unluk menyiapkanimembual dokumen: 1 Jam

% |Menerima. mempelajari dan meneliti usulan Pembayaran Belanjs Dokumen & Disposisi Dispasisi
Honorarium dan membual/menyiapkan dokumen pertanggung
jawabannya: Ya 5 Jam

Tidak

€ (Memeriksa dokumer Pembayaran Belanja Honoranum . Jika Dokuman, Disposis: dan kuitansi
setuju ch paral dan diserahkan kepada Kepala Bagian Tata P kudansi betangg belanja
Usaha Jika tidak setuju dikembalikan kepada Fungsional Umum RN Honorasium 3Jam Homorarium
untuk diparbaiki Ya

7 |Memaeriksa dokumen Pembayaran Belan@m Honorarium  Jikg t.,, Thlak Dokumnen, Disposlst dan Kudanst
setuju diparaf dan diserahkan kepada Dekan/Wakil Dekan 11, Jika A kuitansi belanja betenge
tidak setuju dikembalikan kepada Kepala Sub Bagman Keuangan Se Henorarum 3 Jam Fonoranum
dan Kepegawaian untuk diperbsiki. ¥4 ]

& IMenerima dan memeriksa konsep dokumen Pembayaran Belanja A Tutak Dolumen, Disposisi dan kuitansi
Heonorarium Jika setuju  ditandstangani. Jika tidek setuju - - kuitansi betanja belsnjs
dikembalikan kepada Kabag Tala Usahe untuk diperbaiki M Honoratium 3 Jam Honoranum.

9 |Menerima dokumen Pembayaran Belanja Honorerium  yang| Dokumen, Dispogisi dan kuntansi
sudah diandatangani oleh DekanMWaki Dekan , selanjutnya Juitansi belanja bedania
membuat SPP urkuk diserahkan ke karmtor pusat: Honorariur 1 Jam Henorariurm

1¢ {Menyampaikan kepada Jurusan bahwa SPP sudah diserabtkan ke Dokurmen, Disposisi dan kuttansi
kantor pusat kuitansi balanjs 1 lam belanja

Hanotarivm

Honararium
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6. Petujuk Operasional

6.1, Departemen

6.1.1 Mengajukan usul Pembayaran Belanja Honorarium ke Pimpinan Fakultas.
6.1.10. Menyampaikan kepada Jurusan bahwa SPP sudah diserahkan ke kantor pusat

6.2. Dekan /WD Il
6.2.2 Menerima usul Pembayaran Belanja Honorarium dan mendisposisi ke Kabag. Tata

Usaha;

6.2.8 Menerima dan memeriksa konsep dokumen Pembayaran Belanja Honorarium . Jika
setuju ditandatangani. Jika tidak setuju dikembalikan kepada Kabag. Tata Usaha untuk
diperbaiki.

6.3. Kabag Tata Usaha
6.3.3. Menerima disposisi usuf Pembayaran Belanja Honorarium dari Wakil Dekan 11,
meneliti, mempelajari dan mendisposisi ke Sub Bagian Keuangan dan Kepegawaian;

6.3.7 Memerksa dokumen Pembayaran Belanja Honorarium . Jika setuju diparaf dan
diserahkan kepada Dekan/Wakil Dekan |I. Jika tidak setuju dikembalikan kepada
Kepala Sub Bagian Keuangan dan Kepegawaian untuk diperbaiki.

6.4, Kasubag Keuangan & Kepegawaian

64.4  Menerima disposisi usul Pembayaran Belanja Honorarium dari Kabag. Tata Usaha,
memeriksa data-data sesuai aturan layanan Pembayaran belanja Honorarium dan
memerintahkan ke staf fungsional umum untuk menyiapkan/membuat dokumen:

64.6 Memerksa dokumen Pembayaran Belanja Honorarium . Jika setuju di paraf dan
diserahkan kepada Kepala Bagian Tata Usaha. Jika tidak setuju dikembatikan kepada
Fungsional Umum untuk diperbaiki.

6.5, Staf Kepegawaian
6.5.5 Menerima, mempelajari dan meneliti usulan Pembayaran Belanja Honorarium dan
membuat/menyiapkan dokumen pertanggung jawabannya;
6.5.9 Menerima dokumen Pembayaran Befanja Honorarium yang sudah ditandatangani

oleh Dekan/Wakil Dekan I, selanjutnya membuat SPP untuk diserahkan ke kantor
pusat;
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7. Daftar Dokumen
- Surat usulan dan data-data pendukung usulan pembayaran belanja honorarium

- Dokumen & Disposisi

- Kuitansi belanja Honorarium
8. Daftar Distribusi
Dikirim sesuai dengan tujuan surat dan tembusannya sesuai kebutuhan unit kerja.

9. Lampiran Dokumen

Lembar Revisi
No.Rev | Tanggal | Halaman Tertulis Revisi Tanda Tangan
01 281019 4 Prodi Departemen
02 15/02/21 1 Jumadil, 5T., MM Kartiah Gani, SE., MM
02 15/02/21 1 Haris, SE., MM Jumadil, ST., MM




