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.  TUJUAN

Prosedur ini menjelaskan tentang mekanisme Layanan Legalisir ljazah

II. RUANG LINGKUP

Lingkup prosedur ini dimulai dari adanya Alumni yang akan melegalizir ljazah dan
transkrip nilai

N, REFERENSI

. Undang-undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional (Lembaran Negara Tahun 2003 Nomor 78)

2. Undang-undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi,

(Lembaran Negara Tahun 2012 Nomor 158)

PP Nomor 23 Tahun 1956 tentang Pendirian Universitas Hasanuddin

PP Nomor 60 Tahun 1999 tentang Pendidikan Tinggi

Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 1999 tentang Penetapan

Perguruan Tinggi Negeri sebagai Badan Hukum

6. PP Nomor 66 Tahun 2010 tentang Pengelolaan dan Penyelenggaraan
Pendidikan

7. Kepmendikbud RI Nomor 75623/UU/M960 tanggal 7 September 1960
tentang Pembukaan Fakultas Teknik UNHAS

8. Kepmendikbud RI Nomor 0206/0/95, tanggal 18 Juli 1995 tentang OTK
UNHAS

9. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 53 Tahun 2015 tentang
Statuta Universitas Hasanuddin

10. Kepmen Keuangan No.: 115/KM/06/2001 tanggal 7 Maret 2001

1. Surat Keputusan Rektor Universitas Hasanuddin No.:

2781/UN4 1/KEP/2018 tanggal, 16 Juli 2018 tentang penyelenggaraan

Program Sarjana Universitas Hasanuddin

V. DEFINISI

Legalizir ljazah dan transkrip nilai bagi alumni untuk dipergunakan sebagaimana
mestinya

V. KETENTUAN UMUM
5.1 Prosedur ini untuk semua alumni Fakultas Teknik Universitas Hasanuddin
5.2 Persyaratan :

a. Slip pembayaran dari bank BN! sesuai dengan besaran jumlah ijazah dan
transkrip nilai yang akan dilegalizir yang besarannya sesuai dengan surat
keputusan Rektor UNHAS ( Rp.5000/lembar)

b. Memperlihatkan ijazah dan transkrip nilai Asfi
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VL. URAIAN PROSEDUR

6.1

6.2

6.3

6.4
6.5

Alumni terlebih dahulu membayar biaya legalisic ke Bank BNI melalui Rekening Rektor sesuaj
besaran jumlah ijazah dan transkrip nilai yang akan dilegalizir

Staf Menerima foto copy ljazah dan transkrip nilai dan slip pembayaran dari BNI dengan
memperlihatkan ljazah dan transkrip nilai asli dari alumni yang akan dilegalizir

Staf menyerahkan ke bagian ijazah dan transkrip

Sub.Bagian Akademik Mengembalikan ke Staf Untuk diteruskan ke Dekan

Alumni menerima ljazah dan Transkrip nilai yang telah telah dilegalizir

VIl. DIAGRAM ALIR

B Kegiatan Baku Mutu
K
N ; Staf Subbag |  Staf Kelengk | Waktu | OQutput
0 Kegiatan 8N'| (Fung. | Pendidi | (Fung | Alumni | apan et
Umu kan Umum)

Alumni terlebih dahulu memebayar ke Bank BN| ke 10 Doku
1 Dokum menit | men

Rekening Rektor sesuai besaran jumlah ijazah dan en

transkrip nilai yang akan dilegalizir

Staf Menerima foto copy ljazah dan transkrip nilai : 10 { Doku
2 . . . . Dokum | menit | men

dari alumni yang akan dilegalizir en

r

Staf menyerahkan ke bagian jjazah dan transkrip

3 Dokum 10 Doku
en menit | men

Sub.Bagian Akademik Mengembalikan ke Staf l

4| Untuk diteruskan ke Dekan Dokum 20. Doku
en menit | men

Alumni menerima ljazah dan Transkdip nilai yang | Dokum 10 | Doku
5 . . en menit | men

telah telah dilegalizir -

brdmsl Ty
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VII. LAMPIRAN

1X.

1. ljazah dan Transkrip nilai asli
2. Slip Pembayaran Dari Bank BNI

LEMBAR REVISI
No Uraian Tanggal ' Tanda Tangan
1. Bergantinya nama pimpinan di 26 Oktober 2019 1.
kolom tanda tangan
2. Berubahnya nama Jurusan jadi 26 Oktober 2019 2.
Departemen
3 Bertambahnya kolom tanda 3.
tangan dengan nama Ketua| 26 Oktober 2019
Penjaminan Mutu
4, Berubahnya PD Il jadi WD I 26 Oktober 2019 | 4.




